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WYKAZ SKROTOW | POJEC

1.

Administrator BUR — podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie prawidtowego

funkcjonowania Bazy Ustug Rozwojowych, zarzgdzanie kontami i uprawnieniami

uzytkownikow/czek Bazy Ustug Rozwojowych oraz dbajacy o bezpieczenstwo

Bazy Ustug Rozwojowych i zawartych w nim danych. Funkcje Administratora BUR

petni Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Baza Ustug Rozwojowych (BUR)' — internetowy rejestr ustug rozwojowych

prowadzony w formie systemu teleinformatycznego przez Administratora BUR.

BUR w szczegdlnosci umozliwia prowadzenie, na podstawie art. 6aa ust. 1 ustawy

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju

Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2024 r. poz. 419), rejestru podmiotow (Dostawcow

Ustug) zapewniajgcych nalezyte $wiadczenie ustug rozwojowych,

wspoffinansowanych ze srodkdéw publicznych. Szczegétowe zasady

funkcjonowania BUR okresla rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia

29 sierpnia 2017 r. w sprawie rejestru podmiotow swiadczgcych ustugi rozwojowe

(Dz.U.2023.1686). BUR umozliwia w szczegolnosci obstuge nastepujgcych

procesow:

a) publikacje ofert ustug rozwojowych, w tym szkoleniowych, przez podmioty
Swiadczgce ustugi rozwojowe wraz z danymi identyfikujgcymi te podmioty,

b) dokonywanie zapiséw na poszczegdlne ustugi,

C) zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na ustugi,

d) dokonywanie oceny ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych.

e) zapoznanie sie z wynikiem ocen ustug rozwojowych dokonanych przez
innych/e uzytkownikow/czki.

W sktad BUR wchodzi ogoélnodostepny serwis informacyjny. Dane identyfikujgce

Dostawce Ustug, dane dotyczgce ustug rozwojowych oraz oceny tych ustug sg

udostepniane przez Administratora BUR na stronie internetowej BUR

https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/.

T www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl
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3. Biuro Projektu (BP) — punkt obstugi Kandydatow/ek oraz Uczestnikéw/czek
Projektu. Biuro gtbwne Projektu, prowadzone przez Operatora —

LIDER PROJEKTU: Krajowa Izba Gospodarcza mieszczgca sie w Warszawie (00-

074) przy ul. Trebackiej 4. Dane do kontaktu: adres e-mail urwarszawa@kig.pl,
telefon +48 22 630 96 87.

PARTNER PROJEKTU: Instytut ADN sp. z 0. 0. sp. k. mieszczgca sie

w Warszawie (02-366) przy ulicy Bitwy Warszawskiej 7A. Dane do kontaktu: adres
e-mail: biuro@urwarszawa.pl, telefon +48 22 208 28 26.

4. Certyfikacja — nalezy przez to rozumiec¢ proces, w wyniku ktérego uczgcy/a sie
otrzymuje od upowaznionej instytucji formalny dokument, stwierdzajacy, ze
osiggnat/osiggneta okreslong kwalifikacje. Certyfikacja nastepuje po uzyskaniu
pozytywnego wyniku walidacji.

5. Dokumenty wystane poczta/kurierem - W przypadku wystania dokumentéw
poczta/kurierem liczy sie data wptywu do BP.

6. Doradztwo — obligatoryjne wsparcie dla Uczestnikow/czek Projektu swiadczone
przez Operatora, finansowane w 100% ze srodkéw Projektu. W ramach danej
formy wsparcia Uczestnicy/czki Projektu:

a) zbudujg motywacje do rozwoju umiejetnosci, nabycia kwalifikacji lub
kompetenciji,

b) otrzymajg wsparcie w analizie potrzeb rozwojowych z wykorzystaniem
Modelu Bilansu Kompetenciji i/lub Europejskiego Narzedzia do oceny
poziomu kompetencji cyfrowych,

c) otrzymajg wsparcie w wyborze odpowiednich ustug rozwojowych w BUR,

d) otrzymajg wsparcie w zakresie identyfikacji oraz walidacji nabytych
umiejetnosci/kompetencji,

e) beda mieli mozliwos¢ zatozy¢ konto Europass oraz ,Moje portfolio”.

7. Dostawca ustug — podmiot swiadczgcy ustugi rozwojowe, przedsiebiorca lub
instytucja, prowadzacy aktywng dziatalnosc¢, ktory swiadczy ustugi rozwojowe
i dokonuje rejestracji w BUR za pomocg Karty Dostawcy Ustug, w trybie
okredlonym w Regulaminie BUR.

8. Elektroniczny System Sktadania Wnioskéw — system, za posrednictwem
ktorego bedzie przeprowadzana rekrutacja do Projektu. Dostepny pod

linkiem: www.rekrutacja.urwarszawa.pl
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9. ID wsparcia — unikatowy numer wsparcia przydzielany przez Operatora w
Umowie wsparcia.

10.Instytucja Posredniczaca — Wojewoddzki Urzgd Pracy w Warszawie (adres:
Chtodna 52, 00-872 Warszawa).

11.Instytucja Zarzadzajaca — Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego bedacy
Instytucjg Zarzadzajgca programem Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-
2027, z siedzibg pod adresem: Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa.

12.Kandydat/Kandydatka — osoba fizyczna, starajgcg sie o udziat w Projekcie, ktéra
planuje ztozy¢ dokumenty rekrutacyjne lub je ztozyta.

13. Karta Ustugi — formularz bedacy zatgcznikiem do Regulaminu BUR, okreslajgcy
zakres informacji umozliwiajgcych publikacje danej ustugi rozwojowej w BUR.

14. Kompetencje — wyodrebnione zestawy efektow uczenia sie/ksztatcenia, ktore
zostaty sprawdzone w procesie walidacji w sposob zgodny z wymaganiami
ustalonymi dla danej kompetencji, odnoszgcymi sie w szczegolnosci do
skfadajgcych sie na nig efektow uczenia sie. Przez efekty uczenia sie nalezy
rozumie¢ wiedze, umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne nabyte w edukacji
formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne, zgodne
z ustalonymi dla danej kwalifikacji lub kompetencji wymaganiami.

Fakt nabycia kompetencji jest weryfikowany w ramach nastepujacych etapéw:

1) ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach karty ustugi grupy docelowej do
objecia wsparciem oraz zakresu tematycznego wsparcia, ktory bedzie
poddany ocenie,

2) ETAP Il — Wzorzec — okreslony przed rozpoczeciem wsparcia i zrealizowany w
ustudze rozwojowej standard wymagan, tj. efektow uczenia sie, ktére osiggng
uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan (wraz z informacjami o
kryteriach i metodach weryfikacji tych efektow).

3) ETAP lll — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriéw
opisanych we wzorcu (etap Il) po zakonczeniu wsparcia udzielonego danej
osobie,

4) ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena)
z przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po

zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie. Nabycie kompetenc;ji
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potwierdzone jest uzyskaniem dokumentu zawierajgcego wyszczegolnione
efekty uczenia sie odnoszgce sie do nabytej kompetenciji.

15. Kryteria formalne — obligatoryjne kryteria, ktére muszg by¢ spetnione przez
Kandydata/Kandydatke, aby mozliwe byto zakwalifikowanie do udziatu w Projekcie.

16. Kryteria premiujgce — kryteria nieobligatoryjne, ktore mogg by¢ spetnione przez
Kandydata/Kandydatke, jednak ich spetnienie nie warunkuje przystgpienia do
udziatu w Projekcie. Spetnienie kryteridow premiujgcych pozwala na uzyskanie
dodatkowych punktéw w procesie rekrutacji.

17. Kwalifikacje — okreslony zestaw efektow uczenia sie w zakresie wiedzy,
umiejetnosci oraz kompetenciji spotecznych nabytych w drodze edukacji formalnej,
edukaciji pozaformalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne, zgodnych
z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych osiggniecie zostato
sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniong
do certyfikowania.

18.Metoda Bilansu Kompetencji (MBK) — umozliwia rozpoznanie i uporzgdkowanie
wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych zdobytych w réznym czasie i
miejscu (np. w pracy, na kursach, w szkole). Za pomocg MBK mozna takze
okresli¢ predyspozycje i zainteresowania danej osoby pod katem zatozonego celu.
Daje to petny obraz jej potencjatu opartego na doswiadczeniu oraz mozliwych
kierunkdéw dalszego uczenia sie. W rezultacie zastosowania MBK powstaje
portfolio, zawierajgce liste spisanych kompetencji wraz z dowodami na ich
posiadanie (np. probkami pracy, zdjeciami, filmami, referencjami). Pozwala to na
przygotowanie planu dalszego rozwoju danej osoby.

19.Miejsce zamieszkania — nalezy przez to rozumie¢ miejscowosc¢, w ktorej osoba
fizyczna przebywa z zamiarem statego pobytu zgodnie z art. 25 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360).

20.Operator — podmiot odpowiedzialny za realizacje Projektu i dystrybucje wsparcia
na rzecz Uczestnikdéw/czek Projektu, w tym w szczegdlnosci za: rekrutacje do
Projektu, pomoc w wyborze odpowiedniej ustugi rozwojowej, zawieranie i
rozliczanie wsparcia udzielonego Uczestnikom/czkom Projektu.

LIDER PROJEKTU: Krajowa |zba Gospodarcza mieszczgca sie w Warszawie (00-
074) przy ul. Trebackiej 4. Dane do kontaktu: adres e-mail urwarszawa@kig.pl,
telefon +48 22 630 96 87.
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PARTNER PROJEKTU: Instytut ADN sp. z 0. o. sp. k. mieszczgca sie w
Warszawie (02-366) przy ulicy Bitwy Warszawskiej 7A. Dane do kontaktu: adres
e-mail: biuro@urwarszawa.pl, telefon +48 22 28 26.

21.0soby bezrobotne — osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia pracy
i aktywnie poszukujgce zatrudnienia.

22.0soby pracujace — osoby, ktore spetniajg jeden z ponizszych warunkdéw:

a) sg osobami w wieku od 18 do 89 lat, ktére: wykonujg prace, za ktérg
otrzymujg wynagrodzenie, z ktérej czerpig zyski lub korzysci rodzinne;

b) sag osobami, ktére posiadajg zatrudnienie, ktore jednak chwilowo nie
pracujg (ze wzgledu na np. chorobe, urlop, spér pracowniczy czy
ksztatcenie sie lub szkolenie).

23.0soby bierne zawodowo — osoby, ktére w danej chwili nie tworzg zasobow sity
roboczej (tzn. nie pracujg i nie sg bezrobotne). Za osoby bierne zawodowo
uznawani sg m.in.:

a) studenci studiéw stacjonarnych, chyba ze sg zatrudnieni (réwniez na czesc¢
etatu) to wowczas stanowig osoby pracujgce,

b) dzieci i mtodziez do 18 r. z. pobierajgce nauke, o ile nie spetniajg
przestanek, na podstawie ktérych mozna je zaliczy¢ do osob bezrobotnych
lub pracujgcych.

c) doktoranci, ktérzy nie sg zatrudnieni na uczelni, w innej instytucji lub
przedsiebiorstwie. W przypadku, gdy doktorant wykonuje obowigzki
stuzbowe, za ktore otrzymuje wynagrodzenie, lub prowadzi dziatalnosc¢
gospodarczg nalezy traktowac go jako osobe pracujgcg. W przypadku, gdy
doktorant jest zarejestrowany jako bezrobotny, nalezy go wykazywac¢ we
wskazniku dotyczgcym osdb bezrobotnych).

24.0soby w wieku 50 lat i wiecej — osoby, ktore w chwili przystgpienia do Projektu
majg ukonczony 50 rok zycia.

25.0soby z niepetnosprawnosciami (potwierdzone na podstawie orzeczenia lub
innego réwnowaznego dokumentu poswiadczajgcego stan zdrowia):

a) osoba niepetnosprawna w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob

niepetnosprawnych,
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b) osoba z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19
sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego.
26.Podpis kwalifikowany — podpis elektroniczny, ktéry ma moc prawng taka, jak
podpis wiasnoreczny. Jest poswiadczony specjalnym certyfikatem
kwalifikowanym, ktory umozliwia weryfikacje osoby sktadajgcej podpis. Tylko ta
osoba, do ktérej podpis i certyfikat sg przyporzgdkowane, moze go uzywac.
27.Podregion warszawski — obszar na terytorium wojewddztwa Mazowieckiego,
powiat miasto stoteczne Warszawa.
28.PSF — Podmiotowy System Finansowania rozumiany jako system dystrybucji
przez operatora (ij. beneficjenta, w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej)
srodkow przeznaczonych na wspieranie rozwoju umiejetnosci’/kompetenciji lub
nabywanie kwalifikacji pracodawcéw, przedsiebiorcow i ich pracownikdéw oraz
0s6b dorostych uczgcych sie z wiasnej inicjatywy, oparty na podejsciu popytowym
z wykorzystaniem BUR, wdrazany w ramach programu regionalnego. Podejscie
popytowe to mechanizm dystrybucji srodkéw dajgcy mozliwos¢é samodzielnego
wyboru ustug rozwojowych przez uzytkownika oraz odpowiadajgcy na
indywidualne potrzeby rozwojowe danego uzytkownika.
29.Projekt — nalezy przez to rozumie¢ Projekt pn. ,Warszawska Akademia
Kwalifikacji” o numerze nr FEMA.07.04-IP.02-020K/24, realizowany przez
Krajowg Izbe Gospodarczg w Warszawie w partnerstwie z Instytutem ADN sp.
Z 0. 0. sp. k., wspétfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza
2021-2027. Priorytet VII: Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i dostepnej
edukacji na Mazowszu. Dziatanie 7.4: Edukacja osob dorostych.
30.Regulamin BUR — dokument okreslajgcy zasady oraz warunki funkcjonowania
BUR oraz prawa i obowigzki uzytkownikow i uzytkowniczek BUR zatwierdzony
przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego. Regulamin dostepny
na stronie https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/artykul/regulamin.
31.Strona internetowa Projektu — strona internetowa dostepna pod adresem:

www.urwarszawa.pl
32.System Oceny Ustug Rozwojowych — dokument bedgcy zatgcznikiem do
Regulaminu BUR, okreslajgcy zasady oceny Ustug Rozwojowych, dokonywanej
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przez uzytkownikow/czki BUR w ramach profili: Uzytkownika, Dostawcy Ustug,
Pracodawcy.

33.Uczestnik/Uczestniczka Projektu (Uczestnik/czka, UP) — osoba dorosta?, ktéra
najpozniej w dniu przystgpienia do Projektu ukonczyta 18 rok zycia,
zamieszkujgca na terenie podregionu warszawskiego w wojewddztwie
mazowieckim, bezposrednio korzystajgca ze wsparcia w ramach Projektu.
Bezposrednie wsparcie Uczestnika/Uczestniczki to wsparcie, na ktére zostaty
przeznaczone okreslone srodki, Swiadczone na rzecz konkretnej osoby, majgce
doprowadzi¢ do uzyskania korzysci przez Uczestnika/Uczestniczke. Aby zostac
Uczestnikiem/czkg Projektu nalezy zakwalifikowac sie w procesie rekrutacji, a co
za tym idzie Uczestnik/czka Projektu musi spetnia¢ kryteria formalne okreslone w
niniejszym Regulaminie.

34. Umowa wsparcia (umowa dotyczgca dofinansowania Ustugi Rozwojowej dla
danego UP) — umowa regulujgca wzajemne stosunki pomiedzy Operatorem,
a Uczestnikiem/Uczestniczkg Projektu.

35.Ustuga rozwojowa (UR) — ustugi szkoleniowe, majgce na celu nabycie,
potwierdzenie lub wzrost kompetencji ustugobiorcy, w tym przygotowujgce do
uzyskania kwalifikacji, lub umozliwiajgce potwierdzenie kwalifikacji, lub
pozwalajgce na jego rozwo;.

36.Ustugi Rozwojowe realizowane w formie zdalnej — Ustugi Rozwojowe
realizowane w formie zdalnej — proces uczenia sig, realizowany na odlegto$¢ za
pomocg pofgczenia internetowego, z wykorzystaniem urzgdzen takich jak
komputer, tablet, inne urzagdzenia mobilne, oparty na interakcji uczestnika/czki
ustugi z materiatem wspierajgcym rozwdj i uczenie sie bez rownoczesnego
udziatu osoby prowadzacej ustuge.

37.Uzytkownik BUR — osoba fizyczna, ktéra zapoznata sie z trescig Regulaminu
BUR i zaakceptowata go, a nastepnie pomysinie przeszta procedure rejestracyjng

i uzyskata uprawnienia w BUR na zasadach okreslonych w BUR.

2 Osoby doroste — osoby, ktére w dniu rozpoczecia udziatu w Projekcie, tj. w
momencie rozpoczecia udziatu w pierwszej formie wsparcia, majg ukonczony 18 rok
zycia. Wiek okreslany na podstawie daty urodzenia (dzien, miesigc, rok).
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38.Walidacja — sprawdzenie, czy osoba ubiegajgca sie o nadanie okreslonej

kwalifikacji, niezaleznie od sposobu uczenia sie, osiggneta wyodrebniong czesc¢

lub catosc efektow uczenia sie wymaganych dla tej kwalifikacji.

39.Wspoétadministratorzy — podmioty wspolnie administrujgcy danymi w ramach

Projektu, ktdrzy wspolnie ustalajg cele i sposoby przetwarzania danych.
Wspdtadministratorami danych osobowych oséb rekrutujgcych oraz uczestnikéw
projektu zgodnie z art. 26 RODO s3g:

a. Krajowa Izba Gospodarcza — Wspotadministrator 1,

b. Instytut ADN spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig spotka komandytowa —

Wspétadministrator 2.

40.Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji (ZRK)? - rejestr publiczny w rozumieniu

41.

§2

ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikaciji,
prowadzony w systemie teleinformatycznym, ewidencjonujgcy kwalifikacje
wigczone do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.

Zintegrowany System Kwalifikacji (ZSK) - wyodrebniona czes¢ Krajowego
Systemu Kwalifikacji, w ktérej obowigzujg okreslone w ustawie standardy
opisywania kwalifikacji oraz przypisywania poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do
kwalifikacji, zasady wigczania kwalifikacji do ZSK i ich ewidencjonowania

w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, a takze zasady i standardy
certyfikowania kwalifikacji oraz zapewniania jakosci nadawania kwalifikacji. ZSK

jest dostepny na stronie: www.kwalifikacje.gov.pl .

POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie pn.
,Warszawska Akademia Kwalifikacji”.

Projekt ,Warszawska Akademia Kwalifikacji” nr FEMA.07.04-1P.02-020K/24
wspoffinansowany jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w
ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027. Priorytet VII:
Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i dostepnej edukacji na Mazowszu.

Dziatanie 7.4: Edukacja oséb dorostych.

3 https://kwalifikacje.gov.pl/o-zsk/informacja-o-zrk
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3. Projekt realizowany jest w okresie od 01.01.2025 r. do 31.12.2027 r.

4. W ramach Projektu prowadzone jest Biuro Projektu — dalej zwane BP — punkt
obstugi Kandydatéw/Kandydatek i Uczestnikow/Uczestniczek Projektu,
prowadzone przez:

LIDERA PROJEKTU: Krajowa Izba Gospodarcza mieszczgca sie w Warszawie
(00-074) przy ul. Trebackiej 4. Dane do kontaktu: adres e-mail
urwarszawa@kig.pl, telefon +48 22 630 96 87.

PARTNERA PROJEKTU: Instytut ADN sp. z 0. 0. sp. k. mieszczgca sie w
Warszawie (02-366) przy ulicy Bitwy Warszawskiej 7A. Dane do kontaktu: adres

e-mail: biuro@urwarszawa.pl, telefon +48 22 28 26.

Biuro w lokalizacji dostepnej dla osob z niepetnosprawnosciami, pozbawione
barier architektonicznych, w ktérym przyjmowane bedg dokumenty rekrutacyjne
oraz udzielane informacje na temat realizacji Projektu. Dni i godziny pracy biura:
poniedziatek — pigtek w godzinach od 09:00 — 15:00 (istnieje mozliwos¢
umaowienia spotkania w innych godzinach, po wczesniejszym kontakcie,
dopasowanych do os. pracujgcych i/lub opiekujgcych sie dzie¢mi/osobami
zaleznymi w takze w godzinach niestandardowych (dyzury popotudniowe).
Kontakt telefoniczny oraz mailowy: mozliwy we wszystkie dni robocze
w godzinach 09:00 — 15:00 (poniedziatek — pigtek).

5. Lokalizacja, architektura i organizacja Biura Projektu, jak réwniez sposéb
udostepniania informacji o Projekcie, sg w petni zgodne z zasadg dostepnosci

okreslong w Standardach dostepnosci dla polityki spojnosci na lata 2021-2027.

§3
UCZESTNICY/UCZESTNICZKI PROJEKTU

1. W Projekcie mogg wzig¢ udziat osoby, ktére w chwili przystgpienia do Projektu
spetniajg facznie nizej wymienione kryteria formalne:
1.1. ukonczyty 18 r. zycia (weryfikowane na podstawie danych w formularzu
zgtoszeniowym: data urodzenia i nr PESEL),
1.2. zamieszkujg, w rozumieniu KC, lub przebywajg (w przypadku os.
bezdomnych) na terenie woj. mazowieckiego na obszarze podregionu
warszawskiego (weryfikowane na podstawie wystawionych na dang osobe

i jej adres zamieszkania dokumentéw zobowigzaniowych np. kserokopie
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decyzji w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci, pierwsza strona
PIT ze wskazanym miejscem zamieszkania na terenie danego podregionu
wraz z potwierdzeniem ztozenia PIT, kopie rachunkéw lub faktur za media,
Scieki, odpady komunalne lub inne rownowazne dokumenty; w przypadku
0s6b bezdomnych — ,O8wiadczenie o miejscu pobytu”, ktére stanowi
zatgcznik nr 13 do Regulaminu),

przystepujg do Projektu z wtasnej inicjatywy i sg zainteresowane
nabyciem lub podniesieniem umiejetnosci, kompetencji lub kwalifikacji za
posrednictwem Bazy Ustug Rozwojowych (weryfikowane na podstawie
oSwiadczenia skltadanego wraz z Formularzem zgtoszeniowym)

nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej, w tym réwniez nie posiadajg
zawieszonej dziatalnosci gospodarczej (weryfikowane na podstawie
oSwiadczenia sktadanego wraz z Formularzem zgtoszeniowym i bazy
CEiDG), zgodnie z zapisami w §11 niniejszego Regulaminu,

nie sg wykluczone z powodu sankcji wobec podmiotéw i osob
odpowiedzialnych i wspierajgcych dziatania wojenne Ros;ji (weryfikowane
na podstawie oSwiadczenia sktadanego wraz z Formularzem

zgtoszeniowym oraz list sankcyjnych).

2. W trakcie procesu rekrutacji bedg przyznawane dodatkowe punkty premiujgce

dla osob, ktore:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

sg osobami z niepetnosprawnosciami (weryfikowane na podstawie
orzeczenia dot. niepetnosprawnosci lub innego dokumentu
rébwnowaznego),

ukonczyty 50 r. zycia (weryfikowane na podstawie danych w formularzu
zgtoszeniowym: data urodzenia, nr PESEL),

posiadajg niskie kwalifikacje (weryfikowane na podstawie ,O$wiadczenia
0 poziomie wyksztatcenia”, ktére stanowi zatgcznik nr 14 do Regulaminu),
sg osobami bezrobotnymi (weryfikowane na podstawie zaswiadczenia z
ZUS o braku odprowadzania sktadek na ubezpieczenie
spoteczne/zdrowotne lub zaswiadczenia z PUP

0 pozostawaniu/niepozostawaniu w rejestrze osob (K/M) bezrobotnych),
w Projekcie wybiorg Ustugi Rozwojowe w zakresie obszardéw istotnych dla

regionu, tj. w zakresie dostosowania do zmian w przemysle i produkciji,
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w tym w zakresie zielonej gospodarki. Spetnienie danego kryterium
weryfikowane bedzie na podstawie ,Oswiadczenia o zamiarze wyboru
Ustugi Rozwojowej w zakresie istotnym dla regionu”, ktére stanowi
zatgcznik nr 15 do Regulaminu

2.6. zajmujg sie/chcg podjg¢ zatrudnienie w ustugach opieki dlugoterminowej
o charakterze spotecznym, w tym opiekunowie nieformalni w ramach
opieki dlugoterminowej (weryfikowane na podstawie: a) ,Zaswiadczenia
o zatrudnieniu” podpisanego przez pracodawce — zatgcznik nr 16 do
Regulaminu, lub b) ,Oswiadczenia o checi podjecia zatrudnienia w
ustugach opieki dlugoterminowej o charakterze spotecznym” — zatgcznik
nr 17 do Regulaminu, lub c) ,O$wiadczenia o byciu nieformalnym
opiekunem w ramach opieki dtugoterminowej’ — zatgcznik nr 18 do
Regulaminu),

3. Za spetnienie kazdego kryterium premiujgcego Kandydat/ka otrzymuje + 5 pkt w
procesie rekrutacji. Istnieje mozliwos¢ uzyskania maksymalnie 30 pkt za kryteria
premiujgce.

4. Przyjete kryteria premiujgce pozwolg na objecie wsparciem w szczegolnosci

0sOb z grup w niekorzystnej sytuaciji.

5. Skorzystanie z kryterium premiujgcego ,,wybér UR istotnych dla regionu”

obliguje UP do wyboru Ustugi Rozwojowej w zakresie obszarow istotnych

dla regionu, co bedzie weryfikowane na etapie wyboru Ustugi Rozwojowej.

6. Skorzystanie z kryterium premiujgcego ,,zatrudnienie w ustugach opieki

diugoterminowej” obliguje UP do wyboru Ustugi Rozwojowej w zakresie

zwigzanym z ustugami opieki dtugoterminowej, co bedzie weryfikowane na
etapie wyboru Ustugi Rozwojowe;j.

7. W ramach rekrutacji kwalifikowane bedg osoby spetniajgce kryteria formailne,

z uwzglednieniem liczby miejsc i alokacji w ramach danego naboru. W sytuacji

gdy liczba ztozonych zgtoszen w ramach danej rundy naboru przekroczy

dostepng alokacje, wowczas pierwszenstwo udziatu w Projekcie bedg miaty
osoby spetniajgce kryteria premiujgce (uszeregowane w kolejnosci od najwyzszej
liczby punktow). W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw
premiujgcych, i/lub w przypadku wiekszej liczby zgtoszonych oséb niz dostepna

w ramach naboru alokacja, wowczas pierwszenstwo bedg miaty w kolejnosci:
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osoby powyzej 50 roku zycia, nastepnie osoby z niepetnosprawnoscia, nastepne
osoby bezrobotne, nastepnie osoby o niskich kwalifikacjach. W przypadku gdyby
powyzsze kryteria i zasady nie rozstrzygnety utozenia listy rankingowej jako
ostatnie kryterium bedzie rozpatrywana data i godzina ztozenia przez ESSW
Formularza zgtoszeniowego. Pozostate osoby spetniajgce kryteria formalne
zostang wpisane na liste rezerwowa, ktora zostanie uruchomiona w przypadku
rezygnacji UP lub powstania oszczednosci.

Operator ma prawo nie zakwalifikowa¢ Kandydatow/ek spetniajgcych wszystkie
kryteria formalne jesli zostata przekroczona alokacja przewidziana na dany
nabdr. W przypadku duzego zainteresowania dofinansowaniem, Operator
dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia alokacji w ramach poszczegolnych naboréw
maksymalnie o 10% wartos$ci alokacji przewidzianej na dany nabbdr.

W ramach niniejszego Projektu pomoc udzielana Uczestnikowi/Uczestniczce
Projektu nie moze stanowi¢ dla niego pomocy publicznej, ani pomocy de minimis,
zgodnie z zapisami §11 niniejszego Regulaminu, w zwigzku z czym wsparciem w
ramach Projektu nie mogg by¢ objete osoby prowadzgce dziatalnosé
gospodarcza.

Do udziatu w Projekcie zakwalifikowanych zostanie minimum 1300 oséb, z

zastrzezeniem postanowien z §4 ust. 2 Regulaminu.

ZASADY REKRUTACJI

1.

Nabér do udziatu w Projekcie jest otwarty dla wszystkich zainteresowanych,
prowadzony jest z zachowaniem zasady rownych szans, w tym rownych szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z zasadami niedyskryminacji oraz dostepnosci dla
0sbb z niepetnosprawnosciami.

Nabér do udziatu w Projekcie prowadzony jest w okresie 02.2025 r. — 10.2027 .
lub do momentu wyczerpania limitu miejsc zaplanowanych w Projekcie lub do
wyczerpania limitu srodkéw przeznaczonych na wsparcie dziatan w Projekcie,

z uwzglednieniem faktu, ze Uczestnik/-czka Projektu musi przystgpi¢ i rozliczy¢

wsparcie najpozniej do 31.12.2027 r.

. Informacje o planowanych/prowadzonych naborach, kolejnych etapach rekrutacji

i/lub zawieszeniu czy zakonczeniu rekrutacji bedg zamieszczane na biezgco na
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stronie internetowej Projektu. Informacja o rozpoczeciu naboru zostanie

umieszczona na stronie internetowej Projektu nie pdzniej niz na 7 dni

kalendarzowych przed otwarciem naboru.

4. Nabdér i kwalifikacja do udziatu w Projekcie prowadzone bedg rownomiernie w 12
rundach, przez caty okres trwania Projektu. Kazda runda bedzie trwata 14 dni
kalendarzowych w czasie ktorych caty czas otwarty bedzie Elektroniczny System
Sktadania Wnioskow.

5. Na kazda runde naboru przypadac bedzie okreslona alokacja srodkéw, w ramach
ktorej Kandydaci/-tki zostang wstepnie zakwalifikowani/ne do udziatu w
Projekcie.

6. Kandydaci/tki mogg rekrutowac sie do Projektu za posrednictwem
Elektronicznego Systemu Sktadania Wnioskow-

7. W trakcie kazdego naboru do dyspozycji Kandydatow/ek zostanie udostepniony
w Biurze Projektu komputer z dostepem do Internetu za pomoca ktérego
Kandydaci/tki bedg mogli osobiscie na miejscu wypetnic i ztozy¢ Formularz
Zgtoszeniowy.

8. Przez caty okres realizacji Projektu w Biurze Projektu dostepni bedg
specjalisci/tki ds. ustug rozwojowych, ktérzy pomogg w wypetnianiu dokumentéw,
wyjasnieniu procesu rekrutacji, prawidtowym rozliczeniu dofinansowania.

9. Etapy rekrutaciji:

1. ETAP 1 — zapoznanie sie z Regulaminem Projektu,

2. ETAP 2 —rejestracja konta w Elektronicznym Systemie Skiadania
Whnioskéw dostepnym na stronie Projektu. Rejestracja w systemie jest
obligatoryjna dla kazdego Kandydata/ki, zainteresowanego/ej ztozeniem
dokumentow u Operatora. Instrukcja obstugi ESSW stanowi zatgcznik nr 8 do
Regulaminu.

3. ETAP 3 — po otwarciu naboru: wypetnienie i WYSLANIE za pomocg ESSW
Formularza zgtoszeniowego.

Wypetniony Formularz zgtoszeniowy nalezy wypetni¢ w ESSW, a nastepnie
ztozy¢ w systemie za pomocg przycisku ,Wyslij zgtoszenie do projektu”.
Prawidtowo przestany do Operatora w systemie formularz uzyska status:
,Formularz zgtoszeniowy przestany do Operatora”. Formularz mozna ztozy¢

tylko 1 raz w danym naborze i wystanie go jest ostateczne. Po wystaniu
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formularza nie mozna go samodzielnie wycofac ani zmieni¢. Kazdy
Kandydat/ka moze ztozy¢ TYLKO 1 FORMULARZ ZGLOSZENIOWY

w danym naborze. Zgtoszenie dwoéch lub wiecej formularzy zgtoszeniowych
przez Kandydata/ke skutkowaé bedzie odrzuceniem wszystkich wersji
zgtoszeniowych w danym naborze formularzy zgtoszeniowych przez dang
osobe. Weryfikacja bedzie nastepowac poprzez sprawdzenie numeru PESEL,
badz innego unikalnego identyfikatora przypisanego do Kandydata/tki.

Po 14 dniach kalendarzowych od otwarcia naboru, nastepuje automatyczne
zamkniecie Elektronicznego Systemu Sktadania Wnioskow.

4. ETAP 4 — po zamknieciu naboru Operator tworzy liste rankingowg ze
wszystkich zgtoszen, ktore zostaty prawidtowo ztozone w systemie we
witasciwym terminie.

5. ETAP 5 — nastepnie rozsytana jest informacja e-mailem do os6b wstepnie
zakwalifikowanych o obowigzku zfozenia w systemie wersji
elektronicznych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie kryteriow
formalnych i premiujacych (jesli dotyczy) oraz wygenerowanego z
systemu i podpisanego Formularza zgtoszeniowego. Formularz
zgtoszeniowy mozna podpisac:

a) za pomoca podpisu kwalifikowalnego i zatgczyé w ESSW,
b) wydrukowa¢ wygenerowany w ESSW dokument, podpisac odrecznie,
a nastepnie zatgczy¢ w systemie dobrej jakosci skan podpisanego
odrecznie dokumentu.
Kazdy/a wstepnie zakwalifikowany/a Kandydat/ka, po zalogowaniu sie na
swoje konto w ESSW, bedzie miat/a dostep do spisu wymaganych dla
niego/niej zatgcznikdw (spis wymaganych zatgcznikéw tworzony bedzie dla
kazdego Kandydata/tki indywidualnie i uwzgledniaé¢ bedzie opcje wczesniej
wybrane w formularzu zgtoszeniowym). Ztozenie wymaganych
dokumentéw mozliwe jest poprzez ESSW lub w wersji papierowej pocztg
lub kurierem. Termin na wgranie do systemu lub dostarczenie do BP
wszystkich wymaganych zatacznikéw wynosi 5 dni kalendarzowych
liczonych od dnia nastepujgcego po otrzymaniu wezwania do ztozenia
dokumentow e-mailem. Nieztozenie dokumentow w wyznaczonym terminie

skutkowac bedzie usunieciem Kandydata/tki z listy rankingowej, a tym samym
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odebraniem mozliwosci dalszego ubiegania sie o dofinansowanie w ramach
danego naboru. W przypadku wystania dokumentow pocztg/kurierem liczy sie
data wptywu do BP.

6. ETAP 6 — Operator dokonuje weryfikacji ztozonych dokumentéw pod
wzgledem kompletnosci i poprawnosci wypetnienia, a takze weryfikuje
dokumenty pod katem spetnienia kryteriow formalnych i premiujgcych
opisanych w § 3 ust. 1i 2 Regulaminu. W przypadku stwierdzenia przez
Operatora elementéw do uzupetnienia Kandydat/ka ma obowigzek ztozenia
wyjasnien i/lub uzupetnionego dokumentu w ciggu 3 dni kalendarzowych od
przekazania informacji przez Operatora. Informacje o niezbednych
wyjasnieniach i/lub uzupetnieniach przekazywane beda za pomoca poczty
elektronicznej, na adres wskazany w Formularzu zgtoszeniowym. W
przypadku wystania dokumentow poczta/kurierem liczy sie data wptywu do
BP. Nieztozenie w wyznaczonym terminie wyjasnien lub nie uzupetnienie
dokumentoéw skutkowaé bedzie usunieciem Kandydata/tki z listy rankingowej,
a tym samym odebraniem mozliwosci dalszego ubiegania sie o
dofinansowanie w ramach danego naboru.

7. ETAP 7 — Operator dokonuje weryfikacji przestanych dokumentéw w terminie
maksymalnie 21 dni kalendarzowych od momentu zakonczenia danej
rundy naboru.

8. ETAP 8 — ustalenie ostatecznej listy osob zakwalifikowanych do udziatu
w Projekcie i listy rezerwowej oraz przekazanie mailowo oraz poprzez system
ESSW Kandydatom/tkom informacji o wynikach rekrutacji. Informacje
przesytane bedg e-mailowo, na adres wskazany w formularzu
zgtoszeniowym.

9. ETAP 9 — po otrzymaniu informacji o zakwalifikowaniu sie do projektu
Kandydat/ka ma obowigzek dostarczenia do Biura Projektu (osobiscie,
listownie lub kurierem) w terminie 7 dni kalendarzowych liczgc od dnia
nastepujgcego po dniu otrzymania informacji o kwalifikaciji:

a) Oryginatéw dokumentéw ztozonych wczesniej (wersje papierowe, w
przypadku ksero — podpisane za zgodnosc¢ z oryginatem, na kazdej
stronie parafka lub podpis): Formularz zgtoszeniowy oraz dokumenty
potwierdzajgce spetnienie kryteriow formalnych oraz premiujgcych,
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b) Oraz podpisanej deklaracji uczestnictwa w Projekcie (zatgcznik nr 2
do Regulaminu).
W przypadku wystania dokumentow pocztg/kurierem liczy sie data wptywu do
BP. W przypadku braku ztozenia ww. dokumentéw w wyznaczonym terminie w
Biurze Projektu, zakwalifikowana osoba zostanie wykreslona z listy
Uczestnikow/-czek. Ztozone w BP dokumenty zgtoszeniowe nie podlegajg
zwrotowi.
10.ETAP 10 — zamkniecie rundy naboru.

Operator dopuszcza zaproszenie do uczestnictwa w Projekcie kolejnych oséb
z listy rezerwowej w sytuacji, kiedy po realizacji doradztwa, z jakichkolwiek
powoddéw nie dojdzie do podpisania umow ze wszystkimi
Uczestnikami/czkami. Jesli na danym etapie zostang zwolnione miejsca
przeznaczone na dany nabdér — Operator zaprosi do uczestnictwa osoby z listy

rezerwowej w kolejnosci utozenia listy.

ESSLUGA DORADZTWA ZAWODOWEGO - WSPARCIE DODATKOWE

1. Usluga doradztwa zawodowego ma charakter obligatoryjny, czyli jest
obowigzkowym elementem uczestnictwa w Projekcie dla wszystkich
Uczestnikow/czek Projektu. Jest to pierwsza forma wsparcia realizowana w
Projekcie.

2. Udzial w doradztwie zawodowym jest finansowany w ramach Projektu
w 100%.

3. Termin i miejsce spotkania z doradcg zawodowym ustalane bedzie indywidualnie
pomiedzy doradca, a UP. Sredni czas doradztwa przewidziany dla jednego UP
wynosi 3 godziny zegarowe.

4. Doradztwo moze odbywac sie w formie stacjonarnej w Biurze Projektu lub on-line.
Potwierdzeniem uczestnictwa w doradztwie w formie stacjonarnej jest ztozenie
przez UP wtasnorecznego podpisu na ,Karcie ustugi doradztwa zawodowego”
(zatgcznik nr 3 do Regulaminu). Potwierdzenie uczestnictwa w doradztwie w
formule on-line bedzie generowane z komunikatora, za pomocg ktérego
doradztwo bedzie zrealizowane.

5. Doradztwo bedzie obejmowac¢ m.in.:
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a) Przedstawienie UP informacji o lokalnym i regionalnym rynku pracy oraz
zapotrzebowaniu na kwalifikacje wsrod pracodawcéw, w tym zgodne z
aktualnym Barometrem Zawodow,

b) Zbudowanie motywacji do rozwoju umiejetnosci, nabycia kwalifikacji lub
kompetenciji,

c) Analize potencjatu, luk kompetencyjnych i potrzeb rozwoju danej osoby,

d) Dopasowanie do zdiagnozowanych potrzeb formy i rodzaju ksztatcenia,
przy uwzglednieniu analizy popytu pracodawcow na okreslone
umiejetnosci i kwalifikacje w danym regionie,

e) Wsparcie w analizie potrzeb rozwojowych, w tym z wykorzystaniem Modelu
Bilansu Kompetencji oraz okreslenie potrzeb rozwojowych w zakresie
umiejetnosci cyfrowych — Europejskiego Narzedzia do oceny poziomu
kompetenciji cyfrowych UP,

f) Identyfikacje nabytych umiejetnosci/kompetencji oraz wsparcie w ich
walidacji i certyfikacji, w tym zachecenie do zatozenia ,Mojego portfolio” lub
konta ,Europass’,

g) Wskazanie korzysci (m.in. znalezienie zatrudnienia, mozliwosci wyzszych
zarobkéw) z udziatu w ustugach prowadzacych do nabycia kwalifikacji o
ktérych mowa w atr. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22.12.2015 r. o Zintegrowanym
Syst. Kwalifikacji, zarejestrowanych w ZRK oraz posiadajgcych nadany kod
kwalifikacji oraz kompetencji w obszarze zatrudnienia w szeroko
rozumianych ustugach opieki dlugoterminowej o charakterze spotecznym,
w tym kompetenciji i umiejetnosci opiekunéw nieformalnych w ramach
opieki dtugoterminowej,

h) Sporzadzenie dla kazdego UP raportu zawierajgcego ustalenia ze
spotkania (w formie ,Karty ustugi doradztwa zawodowego”, Zatgcznik nr 3
do Regulaminu),

i) Wsparcie w wyborze odpowiednich UR w BUR,

j)  Weryfikacje zgtoszonego przez Uczestnika/Uczestniczke zapotrzebowania
na UR z faktycznymi jego potrzebami w odniesieniu do sytuacji na
lokalnym/regionalnym rynku pracy.

6. Podczas spotkania z doradcg zawodowym Uczestnik/Uczestniczka Projektu
ma obowigzek zatozy¢ konto w Bazie Ustug Rozwojowych.
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Na spotkaniu z doradcg zawodowym UP wybiera z Bazy Ustug Rozwojowych
ustuge do realizacji w ramach Projektu. W terminie do 3 dni kalendarzowych po
zakonczonym doradztwie UP dostarcza do Biura Projektu wybrang Karte Ustugi
w formie elektronicznej bgdz papierowej.

Wraz z Karta Ustugi Uczestnik/Uczestniczka Projektu sklada w Biurze
Projektu Whniosek o przyznanie wsparcia (zatgcznik nr 4 do Regulaminu), w
ktérym wskazuje do realizacji konkretng Ustuge Rozwojowg (w terminie do 3 dni
kalendarzowych od daty doradztwa).

Wybrana przez UP Karta Ustugi zostanie zweryfikowana przez Operatora pod
katem merytorycznym oraz finansowym w okresie 10 dni kalendarzowych od

momentu daty wptywu Karty Ustugi do Biura Projektu.

10.Uczestnik/czka Projektu ma mozliwo$¢ odby¢ wiecej niz 1 spotkanie z doradcag

§6

zawodowym. Drugie doradztwo moze zostaé przeprowadzone po zakonczeniu
UR, jednak przed wystawieniem przez Operatora dokumentu Zaswiadczenie o
rozliczeniu wsparcia (zatgcznik nr 7 do Regulaminu) oraz przed dniem
zakonczenia Projektu, tj. 31.12.2027. Wole uczestnictwa w 2 doradztwie UP
powinien zgtosi¢ do Operatora maksymalnie w dniu zakonczenia realizacji
ostatniej UR. Czas na realizacje drugiego doradztwa wynosi: maksymalnie 30 dni

kalendarzowych od zakonczenia ostatniej UR.

UDZIELANIE WSPARCIA NA REALIZACJE UR

1.

Po zakonczonym doradztwie kazdy UP sktada do Biura Projektu wybrang Karte
Ustugi rozwojowej (Karta Ustugi powinna zosta¢ wygenerowana z BUR) oraz

Whniosek o przyznanie wsparcia (zatacznik nr 4 do Regulaminu).

. Operator weryfikuje ztozong Karte Ustugi uwzgledniajgc przy tym cene UR oraz

zakres merytoryczny UR.

Zakres merytoryczny Karty Ustug weryfikowany jest w oparciu o zgodnosc¢
zapisow i tresci z Regulaminem BUR, w tym z Instrukcjg wypetniania Kart Ustug
dostepng na stronie Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Operator dokonuje weryfikacji ceny UR, ktora zostata wskazana do wsparcia
przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu. W celu poréwnania cen ustug

weryfikowana bedzie cena za osobogodzing netto.
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a) Operator dopuszcza mozliwos¢ weryfikacji ceny ustug rozwojowych
uwzgledniajgc tgczng ilos¢ godzin szkolenia z karty, obejmujgcg rowniez
koszt egzaminu i wydania certyfikatu. Jednakze w przypadku gdy cena
egzaminu zostata odgornie ustalona i jest tozsama dla wszystkich szkolen z
danej kategorii, np. koszt egzaminu ma prawo jazdy, cene ustugi nalezy
weryfikowa¢ wytgczajgc koszt egzaminu i certyfikatu (jesli dotyczy).

b) W przypadku kart zawierajgcych wytgcznie egzamin — Operator poréwnuje
cene egzaminu z narzedziem do badania cen wybierajgc
kategorie/podkategorie oraz egzamin.

c) W przypadku kart zawierajgcych szkolenie/kurs wraz z egzaminem —
Operator porownuje cene catego szkolenia tgcznie z egzaminem, wybierajgc
odpowiednig kategorie/podkategorie oraz szkolenie.

W przypadku wyboru poszczegolnych parametréw poréwnywarki cen ustug w

BUR nalezy zastosowac:

— Kategorie — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

— Podkategorie — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

— Rodzaj ustugi — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

— Forma swiadczenia ustugi — ogotem,

— Liczba godzin — puste pole,

—  Wojewddztwo — mazowieckie — w przypadku baraku danych w
odniesieniu do wojewddztwa mazowieckiego nalezy zastosowac sie do
danych wynikajgcych z opcji ,Ogotem”,

— Data rozpoczecia okresu/Data zakonczenia okresu — wedtug
mozliwosci wyboru (co do zasady 6 miesiecy od dnia ogtoszenia rundy
naboru).

UP moze wybrac¢ dowolng UR w BUR, bez wzgledu na miejsce jej realizaciji.
Zgodnie z Regulaminem BUR oraz Instrukcjg wypetniania Karty Ustug
Rozwojowych, nie ma obowigzku podawania godzin w formie zegarowej lub
dydaktycznej — obie te formy sg dopuszczalne. W ramach PSF, uznaje sie, ze
godzina ustugi szkoleniowej moze trwaé zaréwno 45 minut, jak i 60 minut, w
zaleznosci od charakterystyki szkolenia. Liczba godzin wskazana w polu ,Liczba

godzin ustugi” Karty Ustugi Rozwojowej nie moze zostac przekroczona. Przerwy
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pomiedzy etapami zajec¢ sg kwalifikowalne, natomiast przerwy skracajgce czas
trwania ustugi nie sg kwalifikowane do finansowania.

Weryfikacja ceny UR za pomocg narzedzia ,Porownywarka cen ustug” odbywaé
sie bedzie w oparciu o liczbe godzin wskazang w polu ,liczba godzin ustugi”.
Maksymalna kwota pojedynczej UR w przeliczeniu na jedng godzine UR dla
jednej osoby, nie powinna przekraczac lll kwartyla dla danej kategorii UR (75%
UR w ramach wybranych kryteribw ma cene za osobogodzine netto, rowng lub
nizszg). Poréwnywarka cen bazuje na cenach ustug zamieszczonych w BUR.
Zgodnie z informacjg zawartg pod adresem https://serwis-
uslugirozwojowe.parp.gov.pl/#aktualnosci, prezentowane wartosci sg wyliczane
na podstawie ceny za osobogodzine netto. W przypadku ustug doradczych cena
netto za godzine ustugi w porownywarce cen prezentowana jest rowniez jako
cena za osobogodzing netto.

Jezeli wérdd danych do analizy w porownywarce BUR wskazano przynajmniej
jedng ustuge, to wygenerowane wartosci nalezy uznac za wigzgce.

Jezeli porownywarka cen nie zawiera danych do analizy, Operator zobligowany
jest do weryfikacji racjonalnosci ceny ustugi na podstawie analizy minimum trzech
ofert z rynku komercyjnego i na tej podstawie wydaje decyzje o mozliwosci
kwalifikowania ustugi.

5. W przypadku zastrzezen Operatora dotyczgcych danych podanych w Karcie
Ustugi, Operator przekazuje informacje wymagajgce poprawy/wyjasnienia do
Uczestnika Projektu oraz do Dostawcy ustug i wyznacza termin na poprawe
dokumentu nie krétszy niz 3 dni kalendarzowe.

6. Po zatwierdzeniu przez Operatora Karty Ustugi, Operator podpisuje z
Uczestnikiem/czkg Projektu Umowe wsparcia (elektronicznie, osobiscie lub
korespondencyjnie) w terminie do 28 dni kalendarzowych od ztozenia przez UP
Whiosku o przyznanie wsparcia. Wzor Umowy wsparcia stanowi zatgcznik nr 5 do
Regulaminu. Jesli w powyzszym terminie nie nastgpi podpisanie Umowy wsparcia
z winy UP, Operator moze odstgpi¢ od podpisywania Umowy i zaprosi¢ do
uczestnictwa w Projekcie kolejng osobe z listy rezerwowej przeznaczonej dla
danego naboru.

7. Umowa wsparcia okresla m.in.:

a) numer ID wsparcia (nadawany przez Operatora),
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b) informacje o wyborze UR z BUR,

c) informacje dotyczgca wysokosci wktadu wtasnego wnoszonego przez
Uczestnika/Uczestniczke oraz termin wpfaty wktadu wtasnego na konto
Dostawcy ustug,

d) informacje dotyczgcg wysokosci wsparcia kosztow UR (kwotowo
i procentowo),

e) warunki korzystania ze wsparcia (w tym konieczno$¢ oceny UR),

f) maksymalny termin na realizacje UR i czas na jej rozliczenie,

g) liste dokumentow wymaganych na etapie rozliczenia Srodkow, zasady
kontroli i monitoringu realizowanej UR,

h) wymadg stanowigcy o tym, iz Dostawca ustugi ani Operator nie moze by¢
pracodawcg Uczestnika/Uczestniczki Projektu.

8. Umowe wsparcia mozna podpisa¢ na dwa sposoby:

a) podpisem wtasnorecznym — koniecznos¢ dostarczenia Umowy wsparcia w
oryginale na adres Biura Projektu,

b) kwalifikowalnym podpisem elektronicznym,

W przypadku wyboru opcji b) nie ma koniecznosci osobistego stawiania sie
Uczestnika/Uczestniczki w Biurze Projektu.

9. Wybrana przez Uczestnika/czke Projektu do realizacji Ustuga Rozwojowa musi
zaczgc sie i skonczy¢ maksymalnie w terminie 6 miesiecy od dnia podpisania
Umowy wsparcia (z wytgczeniem studiéw podyplomowych). Rozliczenie kosztow
ustugi odbywa sie zgodnie z zapisami § 9 Rozliczenie wsparcia ustugi
rozwojowej. W innym wypadku koszt UR uznaje sie za niekwalifikowalny, a UR
nie moze zostac rozliczona w ramach dofinansowania.

10. Istnieje mozliwos¢ wyboru studiéw podyplomowych jako Ustugi Rozwojowej,
z zastrzezeniem, ze powinny sie one rozpoczynac¢ nie wczesniej niz data
podpisania Umowy wsparcia oraz nie mogg sie one konczy¢ pozniej niz
30.11.2027 r. Ustuge rozwojowg w formie studiow podyplomowych UP musi
zaczgc¢ w ciggu 6 miesiecy od dnia podpisania Umowy wsparcia.

11.W przypadku wyboru studiéw podyplomowych jako UR dofinansowanej w ramach
Projektu, UP powinien optaci¢ catosé wartosci studiow podyplomowych
(jednorazowo lub w ratach) w terminie wyznaczonym przez Dostawce Ustug na

konto Dostawcy Ustug, a nastepnie, po zakonczeniu realizacji studiow
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podyplomowych, powinien ubiegac sie o refundacje kosztow, forma rozliczenia

polegajgca na refundaciji kosztéw dopuszczalna jest za zgodg Operatora w

przypadku ustug trwajgcych powyzej 6 miesiecy. Refundacja bedzie sie obywac

po zakonczeniu ustugi oraz po ztozeniu kompletu dokumentow rozliczeniowych.

12.W ramach Projektu nie mozna wnioskowa¢ o dofinansowanie Ustugi

Rozwojowej, ktorej data rozpoczecia jest wczesniejsza niz dzien zawarcia

Umowy wsparcia (Ustuga Rozwojowa zostata juz zrealizowana lub jest w trakcie

realizacji).

13. Uczestnik/czka Projektu dokonuje zapisu na wybrang Ustuge Rozwojowg za

pomocg BUR dopiero po podpisaniu Umowy wsparcia i otrzymaniu

indywidualnego numeru wsparcia. Zapis na ustuge w BUR bez uzycia ID

wsparcia skutkowacé bedzie brakiem mozliwosci rozliczenia danej UR.

14.Uczestnik/Uczestniczka Projektu ma obowiagzek:

a)

b)

d)

utworzenia indywidualnego konta w BUR i zapisania sie na wybrang UR

z wykorzystaniem ID wsparcia, nadanym przez Operatora,

optacenia przez rozpoczeciem UR wktadu wtasnego okreslonego w Umowie
wsparcia na konto Dostawcy ustug,

regularnego, punktualnego, sumiennego i aktywnego udziatu w UR
realizowanej zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z programem, formg, na
warunkach i w terminach okreslonych w Karcie Ustug stanowigcej zatgcznik
do Umowy wsparcia,

niezwtocznego informowania Operatora o wszelkich problemach w realizacji
UR oraz o zmianach w planowanym przebiegu realizacji UR,

w szczegolnosci o zmianach w harmonogramie i/lub o zmianie miejsca
realizacji UR,

przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kompetencje lub kwalifikacje
zawodowe — przeprowadzanego przez Dostawce ustug lub przez podmiot
zewnetrzny (o ile wynika to z odrebnych przepisow),

poddania sie kontroli zarowno w zakresie dokumentéw zwigzanych

z realizacjg UR jak i na miejscu realizacji UR, podczas wizyt

monitoringowych,

Strona24



serce Polski

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m s
E dla Mazowsza - Polska Unie Europejska “low ze.

g)

h)

wypetnienia, najpdzniej w ciggu 7 dni kalendarzowych od zakonczenia UR,
ankiety oceniajgcej, zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych

w BUR,

ztozenia Whiosku o rozliczenie UR (Zatgcznik nr 6 do Regulaminu) wraz z
dokumentami rozliczajgcymi, w ciggu 14 dni kalendarzowych od
zakonczenia realizacji UR. Wraz z Wnioskiem o rozliczenie UR,
Uczestnik/czka Projektu zobowigzany bedzie dostarczyé dokumenty
potwierdzajace spetnianie kryteriow formalnych i premiujacych na

dzien, w ktérym odbylo sie doradztwo zawodowe.

15.Operator ma obowigzek:

a)
b)

nadania numeru ID wsparcia Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu,
weryfikacji i zatwierdzenia dokumentow rozliczeniowych do wyptaty kwoty
wsparcia bez zbednej zwtoki, w terminie do 14 dni kalendarzowych od
otrzymania kompletu prawidtowo wypetnionych dokumentéw od
Uczestnika/Uczestniczki Projektu,

wyptaty kwoty wsparcia na rzecz Uczestnika/Uczestniczki Projektu na konto
Dostawcy ustug (w przypadku studiow podyplomowych: refundacja wartosci
dofinansowania UR nastepuje na konto Uczestnika/czki Projektu),

wydania Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu Zaswiadczenia o rozliczeniu
wsparcia (wzoér dokumentu stanowi zatgcznik nr 7 do Regulaminu)

w terminie 14 dni od dnia rozliczenia UR.

16.Dostawca ustugi ma obowiagzek:

a)

realizacji UR zgodnie z Kartg Ustugi, w tym zgodnie z programem

i harmonogramem,

prowadzenia ewidencji obecnosci Uczestnika/Uczestniczki na zajeciach,
realizacji UR zgodnie z minimalnymi wymaganiami programowymi
okreslonymi dla danego typu ustugi,

wystawienia i wydania Uczestnikowi/Uczestniczce niezbednych do
rozliczenia UR dokumentéw,

poddania sie kontroli zaréwno w zakresie dokumentéw zwigzanych

z realizacjg UR jak i na miejscu realizacji, podczas wizyt monitoringowych,
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17.Wsparcie w ramach Projektu nie moze by¢ przyznane Uczestnikowi/Uczestniczce
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f) podpisania i ztozenia ,Oswiadczenia Dostawcy ustugi” na etapie

podpisywania Umowy wsparcia z Uczestnikiem/czkg Projektu (zatgcznik nr 9

do Regulaminu).

oraz wybranemu przez niego Dostawcy ustug, ktorzy:

a) podlegajg wykluczeniu na podstawie art.7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. o szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 z p6zn.zm.),

b) podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 5k rozporzgdzenia (UE) Nr

833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem Rady (UE) 2022/576 z
dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporzgdzenia (UE) Nr 833/2014

dotyczgcego srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Ros;ji

destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE z 08.04.2022 r. nr L 111,

str.1).

ZASADY FINANSOWANIA

1.

taczny koszt wsparcia UR realizowanych przez jednego Uczestnika/Uczestniczke

w ramach Projektu nie moze przekroczy¢ kwoty 7 950,00 zt brutto (liczone z
wkifadem witasnym).

Wktad wlasny zostanie wniesiony przez Uczestnikdéw/Uczestniczki Projektu

przed realizacjg UR i wynosi¢ bedzie maksymalnie 24% kosztéw pojedynczej

UR.

Wysokos¢ wktadu witasnego moze zostaé obnizona do 12,2% kosztéw
pojedynczej UR, w przypadku realizacji UR, ktéra prowadzi do nabycia
kwalifikacji, o ktérych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22.12.2015r. o
Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, zarejestrowanych w ZRK oraz
posiadajgcych nadany kod kwalifikacji.

Wysokos¢ koniecznego do wniesienia wktadu wtasnego ustalana bedzie na
etapie analizy ztozonej do Operatora Karty Ustugi. Ustalona wartos¢ wkfadu

wiasnego wpisana zostanie do Umowy wsparcia.
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5. Uczestnik/Uczestniczka Projektu dokonywac¢ bedzie wptaty wktadu wtasnego
bezposrednio na konto Dostawcy ustugi, przed rozpoczeciem UR. UP
zobowigzany bedzie do przekazania Operatorowi dokumentu potwierdzajgcego

zaptate wktadu wiasnego na konto Dostawcy Ustug na etapie rozliczenia.

§8
KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

1. Kwalifikowanie wydatkéw zwigzanych z UR jest mozliwe w przypadku gdy
Uczestnik/czka Projektu spetnia tgcznie ponizsze warunki:

a) przestrzega zapisow Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie,

b) nie zachodzi podwojne finansowanie UR na zasadach opisanych w
niniejszym Regulaminie,

c) ztozyl/a do Operatora w wyznaczonych terminach wszystkie wymagane
Regulaminem dokumenty, tj.:
i.  na etapie rekrutacji:

— Formularz zgtoszeniowy (zatgcznik nr 1 do Regulaminu)

— dokumenty potwierdzajgce spetnienie kryteriéw formalnych oraz
premiujgcych (jesli dotyczy) (w tym réowniez zatgczniki nr 13 — 18
do Regulaminu),

ii. na etapie uczestnictwa:

— Deklaracja uczestnictwa w projekcie (zatgcznik nr 2 do
Regulaminu),

— Whniosek o przyznanie wsparcia (zatgcznik nr 4 do Regulaminu),

— Umowa wsparcia (zatgcznik nr 5 do Regulaminu),

— Oswiadczenie Dostawcy ustugi (zatgcznik nr 9 do Regulaminu),

— Klauzula informacyjna Operatora (zatgcznik nr 10 do Regulaminu),

— Klauzula informacyjna Instytucji Zarzgdzajgcej (zatgcznik nr 11 do
Regulaminu),

— Klauzula informacyjna Instytucji Posredniczacej (zatgcznik nr 12 do
Regulaminu),

iii. na etapie rozliczenia:
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— Whniosek o rozliczenie ustugi rozwojowej (zatgcznik nr 6 do
Regulaminu),

— dokumenty potwierdzajgce spetnienie kryteriow formalnych oraz
premiujgcych (jesli dotyczy) (w tym réowniez zatgczniki nr 12 — 18
do Regulaminu) wazne na dzien, w ktérym odbyto sie
doradztwo zawodowe,

d) osobiscie uczestniczyl/a w UR dofinansowanych w ramach niniejszego
Projektu.
. Dokumenty i oswiadczenia sktadane w ramach Projektu wazne sg 30 dni od
momentu wydania, chyba, ze tre§¢ dokumentu stanowi inaczej, tj. w przypadku
dokumentow wydawanych na okres czasu lub bezterminowo (np. orzeczenie o
niepetnosprawnosci).
. W projekcie mozna zosta¢ Uczestnikiem/czka tylko w ramach jednego
naboru. Przyznanie dofinansowania na UR w ramach ktérego$ naboru wyklucza
dalsze uczestnictwo oraz mozliwosc rekrutacji w kolejnych naborach
organizowanych w ramach Projektu. Formularz zgtoszeniowy ztozony przez
Kandydata/tke, ktory juz uczestniczyt w danym Projekcie zostanie odrzucony na
etapie oceny zgtoszen.
. Kandydat/ka ma prawo wzigé udziat w prowadzonej w ramach Projektu
rekrutacji kilkakrotnie, jedynie w przypadku kiedy we wczesniejszych naborach
nie zostat zakwalifikowany do uczestnictwa oraz nie podpisat wczesniej Umowy
wsparcia w ramach danego Projektu.
. Kwalifikowanie kosztéw UR jest mozliwe w przypadku, gdy zostaty spetnione
ponizsze warunki:
a) zgtoszenie na UR zostato zrealizowane za posrednictwem BUR za pomocg
nadanego przez Operatora ID wsparcia,
b) UP dokonat/a wptaty wktadu wtasnego na konto Dostawcy Ustug przed
realizacjg UR,
c) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup UR,
d) dofinansowana UR nie rozpoczeta sie przed dniem podpisania Umowy
wsparcia,

e) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany,
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f) UR zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami okreslonymi w Karcie
ustugi4,

g) UR zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej UR, zgodnie
z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych,

h) UP przedstawit w terminie komplet dokumentéw zwigzanych z rozliczeniem
danej UR, okreslonych Regulaminem.

6. W ramach Projektu nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztéw UR, ktéra:

a) jest swiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikow,

b) jest swiadczona przez podmiot, z ktérym osoba dorosta korzystajaca ze
wsparcia jest powigzana kapitatowo lub osobowo, przy czym powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegolnosci:

i. udziat w spotce jako wspolnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej;

ii. posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spotki, o ile nizszy
prég nie wynika z przepisow prawa,;

iii.  petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajgcego,
prokurenta lub petnomocnika;

iv. pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze
Dostawcy ustug, w szczegolnosci pozostawanie w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

c) jest swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera
w danym projekcie albo przez podmiot powigzany z operatorem lub
partnerem kapitatowo lub osobowo (zgodnie z powigzaniami wskazanymi
w pkt. d),

d) jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera

operatora PSF w ktérymkolwiek programie regionalnym lub FERS,

4w tym: UR byta $wiadczona wytgcznie stacjonarnie, zdalnie w czasie rzeczywistym
lub w formie mieszanej (ustuga stacjonarna potgczona z ustugg zdalng w czasie
rzeczywistym) w celu zmniejszenia ryzyka wystgpienia nieprawidtowos$ci zwigzanych
z realizacjg ustugi w formach bez réwnoczesnego udziatu trenera/osoby prowadzgcej
ustuge.
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e) jesttozsama z wsparciem wspoffinansowanym z innych zrodet (m.in. FERS,
KPO lub z innych srodkow publicznych) z ktérego w przeszitosci korzystat
UP lub o ktore UP aktualnie sie ubiega lub z ktorego UP korzysta w tym
momencie. Tozsamos¢ UR z innymi Ustugami Rozwojowymi z ktorych
korzystat dany UP zostanie zweryfikowana na poziomie krajowym i
regionalnym aby wykluczy¢ podwadjne finansowanie,

f) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z UR, w szczegdlnosci koszty

srodkow trwatych przekazywanych Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu,
koszty dojazdu i zakwaterowania, z wytgczeniem kosztéw zwigzanych z
pokryciem specyficznych potrzeb osob z niepetnosprawnosciami, ktore
mogg zostac¢ wsparte w ramach Projektu PSF w ramach mechanizmu
racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych dotyczgcych
realizacji zasad rownoSciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027°.

7. Operator zapewnia brak podwodjnego finansowania wsparcia realizowanego w
projekcie z dziataniami wdrazanymi w:

a) KPO,

b) FERS,

c) Innymi srodkami publicznymi na poziomie krajowym lub regionalnym.
Analizie pod kgtem ryzyka podwadjnego finansowania powinien podlegac udziat
tego samego Uczestnika/-czki Projektu w tym samym szkoleniu u tego samego
wykonawcy (niezaleznie od terminu, kiedy szkolenie miato miejsce).

8. W przypadku, kiedy warto$¢ UR przekracza dopuszczalny poziom wsparcia, koszt
UR w zakresie niedofinansowanym w ramach Projektu, jest wnoszony przez
Uczestnika/Uczestniczke na rachunek bankowy Dostawcy ustugi, w ramach
wktadu wiasnego, ktory nie wlicza sie w obowigzkowy wktad wiasny w wysokosci
24% lub 12,2% (zgodnie z zapisami §7 Regulaminu)

9. Maksymalna kwota pojedynczej UR, w przeliczeniu na jedng godzine UR dla

jednej osoby, nie powinna przekraczac lll kwartyla dla danej kategorii UR.

5 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-
dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-
2021-2027-1/
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10. Uczestnik/Uczestniczka Projektu jest zobligowany/-na do wniesienia wktadu
wiasnego w Projekcie, w zakresie niedofinansowanym w ramach Projektu.

11.W projekcie wystepuje zakaz podwdjnego finansowania — w przypadku
zakwalifikowania sie do Projektu Uczestnik/czka Projektu nie moze korzystac z
tozsamego wsparcia do zrealizowanego wczesniej wsparcia u innego lub tego
samego wykonawcy za posrednictwem BUR w ramach FEM 2021-2027 z
dziataniami wdrazanymi i finansowanymi z poziomu krajowego.

12.W przypadku zakwalifikowania sie do Projektu UP nie moze ubierac sie o

przyznanie dofinansowania w ramach tozsamych Projektéw w innych regionach.

§9
ROZLICZENIE WSPARCIA USLUGI ROZWOJOWEJ

1. Po zakonczeniu realizacji UR Uczestnik/Uczestniczka przedktada u Operatora
dokumenty niezbedne do rozliczenia UR:

a) Whniosek o rozliczenie UR sporzgdzony zgodnie ze wzorem (zatgcznik nr 6
do Regulaminu),

b) kopie (potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem) faktury lub rachunku lub
innego rownowaznego dowodu ksiegowego wystawionego przez Dostawce
ustugi zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci. Dokument powinien zawierac¢ co najmniej: dane
nabywcy/ustugobiorcy (Uczestnika/Uczestniczki), liczbe godzin UR, okres
realizacji ustugi, identyfikator nadany w systemie informatycznym (ID
wsparcia), nazwe/tytut i nr UR w BUR

- na FV powinna znalez¢ sie informacja: ,wsparcie finansowe: wkfad witasny
wptacony przez Imie i nazwisko Uczestnika projektu w dniu (dd.mm.rrrr),
dofinansowanie do zaptaty przez Krajowg lzbe Gospodarcza lub Instytut ADN
spotka z 0.0. sp. k. tj. Operatora projektu numer FEMA.07.04-IP.02-
020K/24”, z ktérym UP zawart/a umowe wsparcia wraz z potwierdzeniem
zaptaty wkfadu wiasnego przed rozpoczeciem UR (wycigg z konta,
potwierdzenie dokonania przelewu). W przypadku ustug trwajgcych ponad 6
miesiecy (studia podyplomowe) potwierdzenie zaptaty za ww.

fakture/rachunek w wysokosci 100 % warto$ci ustugi.
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c) kopie (potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem) zaswiadczenia o
ukonczeniu przez Uczestnika/Uczestniczke UR, wydanego przez
Dostawce ustugi, zawierajgcego co najmniej: dane Dostawcy ustug, imie i
nazwisko Uczestnika/Uczestniczki, numer Karty UR, tytut UR, liczbe godzin
UR, date przeprowadzenia UR, zakres tematyczny UR, identyfikator nadany
w systemie informatycznym (ID wsparcia), informacje o sposobie weryfikaciji
nabycia kompetencji lub kwalifikacji, informacje na temat efektéw uczenia sie
osiggnietych przez Uczestnika/Uczestniczke w wyniku udziatu w UR,

d) ankiete oceniajaca UR wypetniong przez Uczestnika/Uczestniczke w
BUR,

e) kopie (potwierdzong za zgodnosc z oryginatem) dokumentu (certyfikatu/
zaswiadczenia) potwierdzajgcego nabycie, podwyzszenie lub
dostosowanie kompetenciji lub kwalifikacji lub zaswiadczenie o
przystgpieniu przez Uczestnika/Uczestniczke do egzaminu i uzyskaniu wyniku
negatywnego,

f) dokumenty potwierdzajace spetnienie kryteriéow formalnych i
premiujacych uczestnictwa w Projekcie, wymienione w §3, ust. 1i 2

niniejszego Regulaminu, wazne na dzien, w ktérym odbyto sie doradztwo

zawodowe.

2. Operator dokonuje weryfikacji, zatwierdzenia dokumentéw rozliczeniowych, o ktérych

mowa w §9 ust. 1 a nastepnie wyptaca wartos¢ dofinansowania UR na konto
Dostawcy ustug, w terminie nie dtuzszym niz do 14 dni kalendarzowych od dnia
ztozenia kompletu poprawnie wypetnionych przez Uczestnika/Uczestniczke
wskazanych dokumentow. Bieg terminu na weryfikacje i zatwierdzenie dokumentéw
rozliczeniowych zostaje zawieszony w przypadku potrzeby uzyskania korekt

w zakresie dokumentow rozliczeniowych. Bieg terminu zawiesza sie z chwilg
wystgpienia Operatora do Uczestnika/Uczestniczki, ktory/-a jest zobowigzany/-na do
whniesienia uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien, celem dalszego procedowania

z dokumentami rozliczeniowymi. Z chwilg przekazania uzupetnienia, bieg terminu
zostaje odwieszony, a Operator dysponuje jedynie tg cze$cig terminu, ktorej

nie wykorzystat do momentu zawieszenia biegu terminu.

. W przypadku stwierdzenia brakow formalnych lub koniecznosci ztozenia wyjasnien

do ztozonych dokumentéw rozliczeniowych, Uczestnik/Uczestniczka zostanie
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wezwany/-na do ich uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien za
posrednictwem poczty elektronicznej, w wyznaczonym przez Operatora terminie

z zastrzezeniem, ze nie moze by¢ on dtuzszy niz 3 dni kalendarzowe. Termin liczy
sie od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania. W przypadku wystania
dokumentow pocztg/kurierem liczy sie data wptywu do BP.

. Operator moze wezwac¢ Uczestnika/Uczestniczke do uzupetnienia brakéw formalnych
lub ztozenia wyjasnien do ztozonych przez Uczestnika/Uczestniczke dokumentow
rozliczeniowych. Operator co do zasady wskazuje na wszystkie btedy, braki i wady

w ztozonych przez Uczestnika/Uczestniczke dokumentach rozliczeniowych.

5. Operator nie dokona pfatnosci na rzecz Uczestnika/Uczestniczki w przypadku:

a) nieztozenia w wyznaczonym terminie przez Uczestnika/Uczestniczke kompletu
poprawnie wypetnionych dokumentow rozliczajgcych UR,

b) nieztozenia przez Uczestnika/Uczestniczke, w wyznaczonym przez Operatora
terminie, wymaganych wyjasnien, nieusuniecia brakdéw lub niedokonania
korekty w ztozonej dokumentaciji rozliczeniowej,

c) niewypetnienia ankiety oceniajgcej UR zgodnie z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych w BUR,

d) utrudniania kontroli,

e) niewykonania przez Uczestnika/Uczestniczke i/lub Dostawce ustugi zalecen
pokontrolnych,

f) nieprzystgpienia przez Uczestnika/Uczestniczke do egzaminu weryfikujacego
kompetencje lub kwalifikacje, w terminie wyznaczonym przez Dostawce ustugi
bez podania uzasadnionej przyczyny wynikajgcej np. ze zdarzen losowych.

. O niedokonaniu ptatnosci z powodow, o ktérych mowa w §9 ust. 5, lub jakichkolwiek

innych, Operator zawiadamia Uczestnika/Uczestniczke za posrednictwem poczty

elektronicznej wraz ze wskazaniem przyczyn.

. Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn

wymienionych w §9 ust. 5, w terminie okreslonym §9 ust. 2.

8. Wsparcie zostanie przekazane na rachunek bankowy Dostawcy ustug.

9. Po dokonaniu rozliczenia Operator wystawi i przekaze Uczestnikowi/Uczestniczce

Projektu Zaswiadczenie o rozliczeniu wsparcia (zatgcznik nr 7 do Regulaminu).
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§10
WARUNKI REZYGNACJI | WYKLUCZENIA Z UDZIALU W PROJEKCIE

1. Osoba zakwalifikowana do udziatu w Projekcie moze zrezygnowac z udziatu
w Projekcie z przyczyn losowych informujgc o tym Operatora, nie pézniej niz na 3
dni kalendarzowe po wystgpieniu zdarzenia. Rezygnacje nalezy ztozy¢ osobiscie
w Biurze Projektu, pocztg lub e-mailowo.

2. W przypadku rezygnacji Uczestnika/Uczestniczki z udziatu w Projekcie (zgodnie z
ust. 1 powyzej), w przypadku gdy jest to mozliwe, na zwolnione miejsce zostanie

zakwalifikowana pierwsza osoba z listy rezerwowe;j.

§11
WYLACZENIA DOTYCZACE POMOCY PUBLICZNEJ/DE MINIMIS

1. W ramach Projektu nie przewiduje sie wystepowania i udzielania pomocy
publicznej/de minimis.
2. W zwigzku z powyzszym:
2.1. W Projekcie nie mogg wzig¢ udziatu osoby, ktore:

a) sg zatrudnione przez Operatora lub Dostawce ustug,

b) prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg (w tym status ZAWIESZONA),

c) zgtosity sie do udziatu w Projekcie z inicjatywy swojego pracodawcy,

d) sg uprawnione do otrzymania pomocy publicznej/pomocy de
minimis.

2.2. W Projekcie nie mogg by¢ realizowane formy wsparcia, ktére:

a) realizowane sg w miejscu zatrudnienia (w zakfadzie pracy)
Uczestnika/Uczestniczki Projektu ,

b) przyczyniajg sie do realizacji potrzeb konkretnego przedsigbiorstwa
i gospodarstwa rolnego,

c) obejmujg wsparciem w Projekcie wiecej niz 20%
Uczestnikow/Uczestniczek szkolen zatrudnionych u jednego
pracodawcy.

3. Analiza powyzszych przestanek wykluczenia pomocy publicznej/de minimis
prowadzona bedzie (na podstawie przedstawionych przez

Uczestnikow/Uczestniczki informaciji i oSwiadczen) zaréwno na etapie weryfikaciji
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Formularzy zgtoszeniowych, jak i przed rozpoczeciem udziatu przez

Uczestnika/Uczestniczke w UR.

§12
KONTROLA | MONITORING

1. Operator, Instytucja Posredniczaca, Instytucja Zarzgdzajgca lub inne instytucje
uprawnione do przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych przepisoéw lub
upowaznien, majg prawo do kontroli zaréwno realizowanych UR jak i innych
dokumentow rozliczeniowych dostarczonych przez Uczestnika/Uczestniczke
Projektu (m. in. dokumentéw finansowych, zaswiadczen o ukonczeniu UR).
Powyzsze instytucje mogg weryfikowac czy UR zostaty zrealizowane i rozliczone
zgodnie z warunkami umowy.

2. Kontrola moze by¢ prowadzona w siedzibie Operatora w trakcie realizaciji
Projektu, na jego zakonhczenie lub po jego zakohczeniu oraz po wyptacie wsparcia
w terminie do 4 tygodni od dnia zakohczenia udziatu Uczestnika/Uczestniczki
w Projekcie.

3. Kontrola moze mie¢ forme niezapowiedzianej wizyty monitoringowej w miejscu
realizacji UR. Poprzez miejsce realizacji UR nalezy rozumie¢ miejsce ustugi
realizowanej w formie stacjonarnej, jak i zdalnej np. Swiadczonej poprzez Internet,
portal, platforme itp. srodki komunikacji. Celem wizyty monitoringowej jest
sprawdzenie faktycznego dostarczenia UR i jej zgodnosci ze standardami i z
Kartg Ustugi oraz faktycznego udziatu Uczestnika/Uczestniczki w UR.

4. W trakcie kontroli sporzgdzane beda protokoty, ktére na zakonczenie wizyt
podpisywane bedg przez Specjaliste ds. monitoringu oraz osobe uprawniong
przez Dostawce ustugi.

5. Uczestnik/Uczestniczka Projektu oraz Dostawca ustugi majg obowigzek poddaé
sie kontroli, udzieli¢ informacji w zakresie zwigzanym z udziatem w Projekcie oraz
udzieli¢ pisemnej odpowiedzi na kazdy temat w zakresie zwigzanym z udziatem w
Projekcie i na kazde wezwanie Operatora, w terminie 5 dni kalendarzowych od
dnia doreczenia wezwania.

6. W przypadku stwierdzenia naruszenia postanowien Umowy wsparcia lub
Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie oraz nieuzyskania w

wyznaczonym terminie informacji/wyjasnien, Operator moze rozwigza¢ umowe w
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trybie natychmiastowym, bez mozliwosci dofinansowania wartosci UR objetych

umowa.

§13

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1.

Zgodnie z wymaganiami art. 13 lub 14 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) uprzejmie

informujemy:

. Wspétadministratorami danych osobowych zgodnie z art. 26 RODO sa:

a. Krajowa lzba Gospodarcza, z siedzibg w Warszawie, przy ul.
Trebackiej 4, 00-074 Warszawa. - Wspoétadministrator 1,
b. Instytut ADN Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia sp. k., z

siedzibg w Warszawie (kod pocztowy: 00 — 844), przy ul. Grzybowskiej

56 — Wspotadministrator 2.
Wspotadministratorzy danych wspdlnie realizujg Projekt, w tym wspdlnie
przetwarzajg dane oséb biorgcych udziat w rekrutacji do Projektu, a nastepnie
zakwalifikowanych do Projektu. W zwigzku z tym podmioty te, w celu
wykonania obowigzku natozonego na wspotadministratorow, zawarty umowe o
wspotadministrowaniu danymi osobowymi zgodnie z art. 26 RODO, w ktérej
wspdlnie i w porozumieniu uzgodnity odpowiednie role oraz zakresy
odpowiedzialnosci za wypetnianie poszczegodlnych obowigzkow w zakresie
ochrony i przetwarzania danych osobowych Uczestnikdw projektu.
Szczegodtowe informacije dotyczgce zasad przetwarzania danych
przekazywane sg w ramach Klauzul informacyjnych, ktére stanowig element
Formularza zgtoszeniowego, a takze dostepne sg na stronie internetowej
Projektu w zaktadce ,Polityka Prywatnosci”.
Przy przetwarzaniu danych osobowych Wspotadministratorzy przestrzegajg
przepisow Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
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danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018

r. o ochronie danych osobowych.

§14
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczestnik/Uczestniczka Projektu ma obowigzek przestrzegania zasad niniejszego
Regulaminu.

2. Uczestnik/Uczestniczka Projektu ma obowigzek informowania Operatora o kazdej
zmianie danych osobowych (w szczegolnosci adresu zamieszkania, numeru
telefonu, adresu e-mail, zmiany nazwiska) niezwtocznie po zaistnieniu zmiany.

3. Regulamin jest dostepny w Biurze Projektu i na stronie internetowej Projektu.

4. Regulamin obowigzuje od dnia rozpoczecia realizacji Projektu.

5. Operator Projektu zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie.

Informacje o zmianach bedg zamieszczane na stronie internetowej Projektu oraz
w Biurze Projektu.

6. Zmiany Regulaminu nie wymagajg podpisywania przez Uczestnika/Uczestniczke
oswiadczenia o akceptacji jego tresci.

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie
zapisy dokumentow programowych w ramach regionalnego programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

8. Operator Projektu nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w dokumentach
programowych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-
2027 oraz w przepisach prawa dotyczgcych realizacji Projektu.

9. Integralng czesc¢ niniejszego Regulaminu sg jego zatgczniki.

ZALACZNIKI DO REGULAMINU

Zatgcznik nr 1 — Formularz zgtoszeniowy
Zatgcznik nr 2 — Deklaracja uczestnictwa w Projekcie
Zatgcznik nr 3 — Karta ustugi doradztwa zawodowego

Zatgcznik nr 4 — Whniosek o przyznanie wsparcia

A

Zatgcznik nr 5 — Umowa wsparcia

Strona37



serce Polski

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m s e
E dla Mazowsza - Polska Unie Europejska alow z ™

6. Zatacznik nr 6 — Wniosek o rozliczenie Ustugi Rozwojowe;j

7. Zatacznik nr 7 — Zaswiadczenie o rozliczeniu wsparcia

8. Zatacznik nr 8 — Instrukcja obstugi Elektronicznego Systemu Sktadania
Whnioskow

9. Zatacznik nr 9 — Oswiadczenie Dostawcy ustugi

10.Zatgcznik nr 10 — Klauzula Informacyjna RODO Operatora

11.Zatgcznik nr 11 — Klauzula Informacyjna RODO Instytucji Zarzgdzajgcej

12.Zatgcznik nr 12 — Klauzula Informacyjna RODO Instytucji Posredniczgce;j

13.Zatgcznik nr 13 — Oswiadczenie o miejscu pobytu (w przypadku oséb
dotknietych bezdomnoscig)

14.Zatgcznik nr 14 — Oswiadczenie o poziomie wyksztatcenia

15.Zatgcznik nr 15 — Oswiadczenie o zamiarze wyboru Ustugi Rozwojowej w
zakresie istotnym dla regionu

16.Zatgcznik nr 16 — Zaswiadczenie o zatrudnieniu

17.Zatgcznik nr 17 — Oswiadczenie o checi podjecia zatrudnienia w ustugach
opieki dtugoterminowej o charakterze spotecznym

18.Zatgcznik nr 18 — Oswiadczenie o byciu nieformalnym opiekunem w ramach

opieki dtugoterminowej
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